EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No | OI-EDF-001
.. . Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
ASKERLIK ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
: Revizyon No 0
= Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi 3 Cikt1
(Tedarikgi) SUREC —> (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Askerlik Yoklama Cagi

Siurecin Ciktilari: Askerlik Ertelenmesi

Surecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi

Siireg Performans Kriterleri: Ogrencinin Egitime Devam Etmesi

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No | OFMHF-001
Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
ASKERLIK ISLEMLERI IS AKISI | Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu llgili
Dokiimanlar
Ogretim Y1l Baginda \.(eni.K.aylt Olan ve qulamg Cagi Ojrenci sleri Askeralma Kanunu,
Gelmis Erkek Ogrenciler i¢in Otomasyon Sisteminden
islemlerin baglatilmasi <
A\ 4
Yoksis Askerlik Talep adimindan Ogrenci kleri Otomasyon
Askerlik Erteleme / iptal taleplerinin
yapilmasi
- Ogrenci kleri Otomasyon
Red nedenine
Erteleme /iptal Talep gore gerekiyorsa
Sonuglar1 sorgulanir yeniden talep
yapilmast
Ogrenci kleri Otomasyon
ASAL Erteleme /iptal Isleminin
tamamlanmasi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiman No | OI-EDF-002
. . Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
BURS VERME SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Burs llanlari ve Bagvurulari

Siirecin Giktilari: Burstan Ogrencinin Yararlanmasi

Siirecin Kaynaklan: B6lim Burs Komisyonlari, DEU Burs Yénergesi

Siireg Performans Kriterleri: Bursun Uygun Ogrenciye Veriimesi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




fle flgili Bilgiler Ogrencilere/Boliim Baskanliklarina
Yazilir/Duyurulur

¢

Boliim Burs Komisyonlar1 Ogrenci Basvurularimi
Degerlendirdikten Sonra Istenen Evraklar ile Birlikte
Dekanliga gonderir.

Burs almas1 uygun bulunan égrencilerin OIDB veya ilgili
kurumlara bildirilmesi

Burs Komisyonu

Ogrenci Isleri

EDEBIYAT FAKULTESI Dokiman No | OI-EDF-002
. . Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
BURS VERME SURECI IS AKISI | Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akist Aduml Sorumlu Mlgili
i St AGuTan Dokiimanlar
i ) DEU. Burs
OIDB ve kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs Ogrenci Isleri Yonergesi

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-003

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
GIFT ANADAL VE YANDAL | “ecoonta o
o i ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikei) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Surecin Girdileri: Cift Anadal yada Yandal Programina Bagvuru

Siirecin Ciktilari: Programa kabul edilmesi

Surecin Kaynaklari: Bolum Yandal yada Cift Anadal komisyonlarinin toplanmasi

Siireg Performans Kriterleri: Ogrencinin Yandal yada Anadala kaydi yapilmasi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




™ EDEBIYAT FAKULTESI

ISLEMLERI iS AKISI

GIFT ANADAL VE YANDAL

Dokiiman No

Oi-EDF-003

Ik Yayin Tarihi

18.02.2025

Revizyon Tarihi | O

Revizyon No

0

Sayfa

2/2

is Akis1 Adimlan

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Cift Anadal ve Yandal kontenjanlar ile ilgili B6liim
Bagkanliklariin goriiglerinin alinmasi

Fakiilte
Kurulu Karar1

Basvuru duyurularinin hazirlanmasi ve ilan edilmesi

v

Ogrencilerin Cift anadal ve Yandal programlari icin
belgeleri ile birlikte dilekge ile Dekanliga bagvurmasi

!

Bagvurularin degerlendirilmesi

y

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

Cift Anadal ve Yandal sonuglarinin ilan edilmesi

!

Kazanan 6grencilerin ilk kayit islemlerinin
yapilmast

Ogrenci Isleri

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Bolim
Bagkanliklar

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

(:)grenci /
Ogrenci Isleri

Yiiksekogretim
Kurumlarinda
Onlisans ve Lisans
Diizeyindeki
Programlar
Arasinda Gegis,
CiftAnadal, Yan Dal
ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi
Yapilmasi
Esaslarma fliskin
Yonetmelik

DEU. Yatay Gegis
Yonergesi

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-004

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
. .. Revizyon Tarihi | O
DERS KAYIT ISLEMLERI IS AKISI | revizyon No 0
e Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi Cikt1
(Tedarikei) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Yeni dénem ders kaydi istegi

Siirecin Giktilari: Ogrencinin alacagi dersler

Surecin Kaynaklari: Oracle Programi

Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin ders kaydinin gergeklesmesi

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No Oi-EDF-004

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025

Revizyon Tarihi | O

DERS KAYIT iSLEMLERI i$ AKISI | Revizyon No 0

Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
<Kay1t duyurusunun hazirlanmas1 > Ogrenci Isleri Akademik Takvim,
Ogretim ve Sinav
¢ Uygulama Esaslar1
Ogrenciler i¢in web Sayfasinda duyurulmast Ogrenci Isleri
Ders kaydi éncesi ORACLE programinda Ogrenci Isleri
tanimlamalarin yapilmasi
Bilgi Islem
Ders kayit islemlerinin baglatilmasi Dairesi
Baskanlig
Ogrencinin kayit olacag: dersleri segmesi < Ogrenci
Danisman RED Danigman
Onayi
ONAY
Ders kayit islemlerinin sona erdirilmesi ve EKLE- gilgi Islem
SIL kaydinin agilmasi arest
Baskanlig
Ogrencinin EKLE-SIL kaydini yapmast < Ogrenci
RED
Danisman Danisman
Onayi
Ogrenci Isleri
Kayitlarin aktarilmasi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No | OI-EDF-005

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025

Revizyon Tarihi| O

DERS MUAFIYET ISLEMLERI i$ AKISI| RevizyonNo | 0

S Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi SUREC C,.lktl.
(Tedarikgi) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Muafiyet icin dilekge ve yonerge

Siirecin Giktilari: Ogrencinin ilgili derslerden muafiyeti

Surecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sire¢ Performans Kriterleri: Derslerden muaf olmasi/olmamasi

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No Oi-EDF-005
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
Revizyon Tarihi | O
DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI | Rrevizyon No 0
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ders Muafiyetiyle ilgili 6grencinin daha dnce okumus oldugu Dokuz Eyliil
Yiiksekogretim kurumundan aldig: belgeler (Not durum belgesi Ogrenci Universitesi
ve ders icerikleri vb) Dekanliga dilekge ile ilgili Yonerge Muafiyet ve
kapsaminda bagvurmasi. Intibak Yonergesi
¢ Ogrenci Isleri
Belgelerin ilgili Boliim Bagkanliklaria gonderilmesi
Béliim intibak
Komisyonu /
Boliim Intibak komisyonlari tarafindan ders muafiyetleri degerlendirilerek, Boliim Bagkanligi | Komisyon Raporu

ilgili boliim bagkanlig: tarafindan Dekanliga gonderilmesi

v

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

Kararin 6grenciye ve ilgili Boliim Bagkanligina
bildirilmesi

Muafiyeti uygun goriilen derslerin ORACLE
programina islenmesi

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

YKK

OI-MHF-00
28.12.2020
06.07.2022
0

212

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI

OGRENCI BELGESI/NOT DURUM |k Yayn Tarii

BELGESI VERME i$ AKISI

Dokiiman No

Oi-EDF-006

18.02.2025
Revizyon Tarihi | O
Revizyon No 0
Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > ‘ SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Bagvurusu

Siirecin Giktilar: Ogrenciye Teslimi

Siirecin Kaynaklari: DEBIS

Siire¢ Performans Kriterleri: Fakilte Sekreterinin onayi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




. EDE_BiYAT FA!(ULTESi Dokiman No [ BF-EDF-006
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM lk Yayin Tarihi_| 18.02.2025
BELGESI VERME IS AKISI Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akt Adimlar Sorumlu Dolgigrg;nlar
Ogrenci

@e alacak dgrencinin DEBIS iizerinden basvurmasi >

l

o . . . . Ogrenci Biirosu
—»{ Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin ¢iktisinin alinmasi personeli
A 4 "
. . Ogrenci Biirosu
Ciktis1  aliman belge i¢in DEBIS personeli
tizerinden isleme alindigi bilgisinin
girilmesi
Fakiilte
Sekreteri
Red Ciktis1 alinan
belgenin
onaylanmasi
Ogrenci Biirosu
personeli
Onaylanan belge i¢in DEBIS iizerinden
diizenlendi bilgisinin girilmesi
Ogrenci Biirosu
personeli
A 4
Onaylanmis belgenin 6grenciye teslim edilmesi Ogrenci Biirosu
personeli
Teslim edilen belge icin DEBIS
tizerinden teslim edildi bilgisinin
girilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




) UEDE_BiYAT FAKUI:'!'E.Si . Dokiman No | BFEDF-007
OGR.ET|M PLANI. DEGISIKLIK Ik Y?T\yln Tarih.i . 18.02.2025
ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarhi_| O
; Revizyon No 0
btz = Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi Cikt1
(Tedarikgi) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi

Sirecin Ciktilar: Degisiklik Onayi

Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi

Siire¢ Performans Kriterleri: Ders Tanitim Formlarinin Onaylanmasi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiman No | OF-EDF-007
Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
OGRETIM PLANI DEGISIKLIK Revizyon Tarihi | 0
ISLEMLERI iS AKISI RevizyonNo | 0
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Boliim
. Bagkanlig
Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlar1 ve icerikleri
belirlenerek Bolim Kurulunda Karar altina alinir ve Dekanliga
gonderilmesi pa—
Ogrenci Isleri
Degisiklik
tekliflerinin
incelenmesi Uygun degil/eksik Ogrenci Isleri
l Uygun
Fakiilte Kurulu giindemine alinmasi
Yazi Kurul
Fakiilte Kurulu Isleri
Karar1
Degisiklik tekliflerinin ve kararin Ogrenci Isleri
ORACLE programina girilmesi
v -
Lo Co 1 a1 Boliim
Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna Baskanligi/Ogre
Ders Tanitim Formlarinin ORACLE tim Uyeleri
programina girilmesi
Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite Rektorliigiine Ogrenci Isleri
gonderilmesi
Senato tarafindan Onaylanmasi OIDB
Onaylanan degisikliklerin Fakiilte Dekanligina OIDB
bildirilmesi
Onaylanan degisikliklerin Boliim Beil;?:r]i]k/()gren
Bagkanliklarina bildirilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI
ILK KAYIT iSLEMLERI

Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

SUREC | Gkl

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Kayitlanan Ogrenci Belgeleri

Siirecin Ciktilari: Ogrenci Kaydi Gergeklesir

Surecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi

Siireg Performans Kriterleri: Ogrenci dosyasi

(Miisteri)

Dokiiman No OIi-EDF-008
Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
Revizyon Tarihi | O

Revizyon No 0

Sayfa 172

OI-EDF-007
24.05.2024
0

0

3/2

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




ogrenci dolaplarina yerlestirilir.

l

o2 EYLE, Dokiiman No OI-EDF-008
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
Revizyon Tarihi | O
ILK KAYIT ISLEMLERI Revizyon No 0
Sayfa 2/2
Siire¢ Adimlari Sorumlu ".Si"
Dokiimanlar
Ogrenci lleri
OIDB'ca belirlenen kayit takvimine < Birosu
gore E-Devlet yolu ve DEBIS girisi
yaparak, kayitlanan 6grencilerin
belgeleri teslim alinr,
Eksik velveya
Belge ve bilgileri dogru degil. Ogrenci Sleri
kontrol edilir. Belgeler Biirosu
tamamlatilir, gerekli
diizeltmeler yapilir.
Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.
Otomasyon siteminden kaydi onaylanir. Ogrenci leri
Birosu
v
Ogrenciye dosya acilarak belgeleri Ogrenci Sleri
dosyasinda, numara sirasina gore Birosu

Birim Amiri

Hazirlayan

Onay

Birim Sorumlus

u

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-009

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
SINAV NOTUNA iTiRAZ iSLEMLERI | Revizvon Tarihi_| 0
2 IS AK|$| Revizyon No 0
- \ Sayfa 1/2
Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Dilekgesi

Siirecin Giktilarr: Degisiklik Yapiimasi/Yapiimamasi

Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi

Sire¢ Performans Kriterleri: Fakulte Yonetim kurulu Karari

(Miisteri)

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Ogrencinin notunda
hata var m?

Ogrenciye bildirilir

Ogrenci Isleri

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

v

Kararin 6grenciye Ve ilgili Boliim Bagkanligina
bildirilmesi

Not degisikliginin ORACLE
programina girilmesi

v

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Dekan
Yardimcist

. . . Dokiiman No Oi-EDF-009
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
SINAV NOTUNA ITIRAZ ISLEMLERI IS | Revizyon Tarihi | 0
AK|$| Revizyon No 0
Sayfa 2/2
; Tigili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Sinav notuna itiraz eden égrencinin dilekge ile Dekanliga Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav
basvurmasi Uygulama Esaslar
Uygulama Esaslarinda Bagvuru red edilir ve Ogrenci Isleri
belirtilen siire iginde mi o . e s
bagvurmus? ogrenciye bildirilir
Ogrencinin Basvurusunun ilgili boliim Baskanligina génderilmesi Ogrenci Isleri
Dersi veren gretim {iyesinin goriisiiniin Dekanliga génderilmesi I'C'J)iz:ztil/gélﬁm
Bagkanlig1

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI | Revizyon Tarihi

EDEBIYAT FAKULTESI

ISLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No | OI-EDF-010

Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
0

Revizyon No 0

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

SUREC —] Cikt1

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Sinav Programinin Hazirlanmasi

Siirecin Giktilari: Sinav Programinin llani

Surecin Kaynaklari: Sinav Programinin Sisteme Girilmesi

Siire¢ Performans Kriterleri: Sinav Uygulama Esaslari

(Miisteri)

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiman No

OIi-EDF-010

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
SINAV PR_OGRAMlN_lN HAZIRLANMASI | Revizyon Tarihi| 0
ISLEMLERI IS AKISI RevizyonNo | 0
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlan Sorumlu Dolgigrgimlar

Temel Bilim, Ortak Zorunlu, Sosyal ve Teknik Se¢meli
Derslerin Sinav programinin ve sinav uygulama esaslarinin
hazirlanmast

Temel Bilim, Ortak Zorunlu, Sosyal ve Teknik Se¢meli Derslerin
Sinav programinin ve sinav uygulama esaslarinin Boliim
Bagkanliklarina gonderilmesi ve sinav programlarinin istenmesi

'

Simav programlarinin hazirlanarak Dekanliga gonderilmesi

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

v

Kararin ilgili bolim bagkanligina gonderilmesi ve
ilan edilmesi

Ogrenci isleri /
Dekan Yardimcisi

Ogrenci Isleri

Boliim Baskanlg:

Yazi Kurul Tsleri

Ogrenci Isleri

Ogretim ve Sinav
Uygulama
Esaslar1

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI

Dokiman No

Oi-EDF-011

Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS Revizyon Tarihi | 0
SURECI Revizyon No 0
Sayfa 1/3
Kaynak
Girdi SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Staj Basvuru Formu

Siirecin Giktilari: Ogrencinin Stajini Tamamlamasi

Siirecin Kaynaklari: SGK Girisi, Staj Takip Otomasyonu

Sireg Performans Kriterleri: Staj Defterinin bolime Teslimi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




. . . Dokiiman No Oi-EDF-011
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS Revizyon Tarihi | 0
SUREC| Revizyon No 0
Sayfa 2/3
- lgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
. Fakulte Ogretim
Ogrenci ve Sinav
Ogrencinin Staj Bagvuru Formu lle llgili Uygulama
Belgeleri Temin Etmesi Esaslar
Fakulte Staj
Yonergesi
\ 4
Staj Yapacag! Yere Formunu onaylatmasi Ogrenci Ogrenci Staj
[« Basvuru ve Kabul
Formu, Stajyer
Ogrenci sletme
Bilgi Formu
SGK (Zorunlu
Staj) Formu
. - HAYIR
Staj Yerinin - - -
) : Yeni Staj Yeri
Ogrencinin Staja ) _
Baslatmasini kabul Bulunmas Ogrenci
etmesi
Staj Basvuru Belgelerinin Bolim Staj
Komisyonuna Teslim Edilmesi. « e . )
Ogrenci Ogrenci  Staj
Basvuru ve
l Kabul Formu
laili ; Ogrenci  tarafindan  eksik
llgili Belgelerin e . . .
B3Iim Staj evrakin tamamlanmasi | | Bolim Staj Staj defteri,
Komisyonunca saglanir. Komisyonu SGK (Zorunlu
Kabulii Staj) Formu,
Stajyer Ogrenci
sletme Bilgi
Formu, Nufus
Clizdani
Fotokopisi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




. . . Dokiiman No Oi-EDF-011
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS Revizyon Tarihi | 0
SURECI Revizyon No 0
Sayfa 3/3
Siire¢ Adimlari Sorumlu llgili
Dokiimanlar
. SGK Sigorta
SGK Miistahaklik sorgulamasi yapilmasi girini yapan Ogrenci Stai
gorevli Basvuru ve Kabul
* Formu, Stajyer
Ogrenci letme
SGK Girisi Yapilmasi SGK ise girisini Bilgi Formu SGK

v

se Giris Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun
nushasi égrenciye verilir.

v

Staj takip otomasyon
sistemine kayit yapmasi

/
Her ayin 1-10 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve hizmet dokim

listesi alinmasi Ve Saglik Kiltir Ve Spor Daire Baskanligina
gonderilmesi

birer

v

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) gin
icerisinde SGK ¢ikis isleminin yapilmasi.

v

yapan gorevli

Bolim

Sigorta girisi
yapan gorevli

Staj iglerini yapan
gorevli

Sigorta iglerini
yapan gorevli

(Zorunlu Staj)
Formu Nufus
Culizdani fotokopisi
ve SGK ise giris
bildirgesi

Tahakkuk fisi ve
hizmet dokumu

SGK isten ¢ikis ve
SGK ise girig evraklari

SGK isten ¢ikis ve
SGK ige giris evraklari

SGK isten ¢ikis ve

= . . e . B - SGK ise giris evraklari
Ogrenci staj defterini Bélime teslim eder. Stajin Reddi .
ve Panolarda Ogrenci
flan1
A . .
Staj Staj Defteri
komisyonunun
kontrol v
— Bolim Staj
Ogrenci tarafindan komisyonu
Staj Defterine iligkin Ogrenci Staj
eksikliklerin Defteri ve Staj
- T . . - - tamamlanmasi. g i
Kabul edilen stajin Ogrenci Otomasyon Sistemine Blum Staj Egggﬂe”d"me
slenmesi ve Staj Onaylarinin Dekanlik Makamina Arg komisyonu/
Edilmesi. Béliim Sekreterligi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Tek Ders Sinavi Tarihi Belirleme

Siirecin Ciktilar: Plana Uygun Tek Ders Sinavinin Yapilmasi

Siirecin Kaynaklari: Ogrenci Otomasyon Sistemi

Siireg Performans Kriterleri: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari

EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No | OI-EDF-012

Ik Yayin Tarihi 18.02.2025

TEK DERS |$LEMLER| |$ AK|$| Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 1/2

Kaynak
Girdi ‘IRE Cikt1
(Tedarikgi) SUREG —> (Miisteri)
Kontrol

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI DokimanNo | OI-EDF-012
Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
TEK DERS iSLEMLERI i$ AKISI Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
Sayfa 212
. Tigili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Tek ders siavlarinin yapilacag tarihin Yonetim Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav
Kurulunca belirlenmesi Uygulama Esaslar1
¢ Ogrenci
Isleri/Bilgi
Yonetim Kurulu kararinin B6liim Bagkanliklarina teblig edilmesi, tek ders Islem
siav tarihinin Fakiilte web sayfasinda duyurulmasi
Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi igin Dekanliga Ogrenci
dilekge ile bagvurmasi
Bagvuran 6grencinin not durum belgesinin Ogrenci Isleri
kontrol edilmesi
Fakiilte Yonetim Basvuru Red edilir ve o
Kurulu Karari . . o Ogrenci Isleri
RED | Ogrenciye bildirilir
Tek ders sinavi notlarinin girilebilmesi igin B o
dgrenci otomasyon sisteminde girislerin Ogrenci Isleri
yapilmasi
, o
.. gretim
Hazirlanan programa gore tek ders sinavinin yapilmasi Eleman
Ogretim Uyesi tarafindan tek ders sinavi Ogretim
notlarinin ORACLE programina girilmesi, Eleman
listelerin ve sinav evrakinin 6grenci iglerine
teslim edilmesi
Tgili dersin donemini kapatilmast Ogrenci Isleri
islem
Sonu
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No OI-EDF-013
B s . Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
. ’“@ % ERASMUS GELEN OGRENCI IS Revizyon Tarihi 0
déyp - AKISI | ;
Revizyon No
Kaynak
Girdi SUREC N Cikti

Kontrol

Siirecin Girdileri: Ogrencilerin Yurtdisindaki Universiteden gelen listesi

Sirecin Giktilari: Yurtdisindan gelen dgrencilerin kurumumuzda 6§renimine devam etmesi

Siirecin Kaynaklar: Ogrenci Otomasyon Sistemine kaydinin yapilmasi

Siireg Performans Kriterleri: Ogrencinin uluslararasi égrenime devam etmesi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No Oi-EDF-013
s\:_\\1 EYL( ) Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
~?\ ‘/’Z// am ol - =
4% = | ERASMUS GELEN OGRENCIi§ | . 5
AKISI >
» Revizyon No
Sayfa 212
Siire¢ Adimlari Sorumlu ligiliDokiimanl
ar
Erasmus kapsaminda yurtdisindan Uluslara_ras1 Ogretim ve
. o Akademik Sinav
gelecek 6grencilerin listesi alinir. L,
Tliskiler Uygulama
l Koordinatorliigli | Esaslart
Ogrencilerin numaralarinin . . L.
tlretilmesiicin 6zllk bilgileri Qgre.nm Yonetim
sisteme girilir. isleri Kurulu
Kararlari.
Numaralari tiretilen Qgr§n01
o . oo isleri
ogrencilerin kayit bilgileri
sisteme girilir.
l \Uluslararasi
Akademik liskiler
Ogrencilerin Ogrenim anlasmalari diizenlenir. Koordinatorligi
Boliim
l Koordinatorii
Yeni donem basladiktan 6grencilerin 6grenim Uluslara_ras1
anlagmalari Ogrenci islerine teslim edilir. Akademik
igkiler
Koordinatorliigii
l / Ogrenci isleri
Ogrenci
@rencilerin alacagi dersler sisteme giriD Isleri
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




LA EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No OI-EDF-014
) o’k{» ERASMUS G|DEN OGRENC| Ik Yayin Tarihi 18.02.2025

ISLEMLERI I$ AKISI Revizyon Tarihi | ©

Revizyon No 0

Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi Cikt1
(Tedarikei) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenim Anlasmalari

Sirecin Giktilari: Yurtdisina 6grencilerimizin génderilmesi

Siirecin Kaynaklari: Ogrenci Otomasyon Sistemi, Erasmus Koordinatérleri

Sureg Performans Kriterleri: Egitim sonrasi notlarin otomasyon sistemimize girilmesi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




2 EVLg, EDEBIYAT FAKULTESI DokiimanNo | Oi-EDF-014
“ i oYe i Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
: 3 ERASMUS GIDEN OGRENCI : "
% i$LEM LERi is AKISI Rev!zyon Tarihi | O
2 Revizyon No 0
7’ Sayfa 212
. ilgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci/Boliim -Avrupa Birligi
Yurtdisina gidecek égrenciler égrenim anlasmalarinin hazirlanmasi Erasmus Egitim ve Genglik
Koordinatorii Programlari
v Erasmus Programi
Degisime gidilecek okulun koordinatériine ogrenim anlasmasinin mail yoluyla . ) Ogrenci .
gbnderilmesi ve onaylanmasinin saglanmasi Ogrenci Hareketliligi
Yonergesi
y k lil
ki taraf koordinatérlerince imzalanan égrenim anlagmalarinin 4 niisha gogaltiimasi, (bir {.?9 uz .Ey u
. X L - Lo . o niversitesi
nusha 6grencide, bir nisha karsi okulda, bir nisha da Uluslararasi Akademik lligkiler Ogrenci/Bslim -
Y . . PRI U Muafiyet ve
Koordinatorliglinde kalir Son nishanin dilekge ile birlikte izinli sayllmak icin Yénetim inti . .
ntibak YOnergesi

Kuruluna sunulmak tzere Dekanliga teslim edilmesi

Yonetim kurulu kararina gére 6drencinin izinli
sayllma bilgisinin 6grenci otomasyon sistemine

girilmesi

Ders degisikligi yapiimasi durumunda égrenim baslamasindan itibaren 1 ay
icerisinde Bolim Erasmus Koordinatoriiyle gorustlerek her iki taraf
koordinatorii tarafindan imzalanan “During the mobility” formu bir dilekge ile
Dekanliga sunulur.

_C)grenimin tamamlanmasi sonucunda transkriptin Uluslararasi Akademik
lligkiler Koordinatorligiinde bir dilekge ile teslim edilmesi ve Bolim
Erasmus Koordinatériine ders eslestirmesi yapilmasi igin transkript teslim

RHI H
canmmest l

Bolum Baskanligi aracilijiyla ders eslestirmesinin (After the Mobility) Uluslararasi
Akademik lligkiler Koordinatérliglinde Ofisine génderilmesi

v

Yoénetim Kurulu kararinin 6grenciye teblig edilmesi

v

Yonetim Kurulu kararina gore derslerin ve
basari notlarinin 6grenci otomasyon
sistemine girilmesi

v

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci /Boliim

Uluslararas;
Akademik Iligkiler
Koordinatorliigii

Koordinatér/Bolim
Baskanligi

Yazi Kurul Tsleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci igleri

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No OI-EDF-015
HAFTALIK DERS PROGRAMI Ik Yayin Tarihi 18.02.2025

i ii Revizyon Tarihi | O

‘ ISLEMLERI IS AKISI Revizyon No 0

= Sayfa 172
Kaynak
Girdi Cikt1
(Tedarikei) (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Bélimden ders programi istegi

Siirecin Ciktilari: Ogrenciye Ders Programinin duyurulmasi

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sire¢ Performans Kriterleri: Dekanligin ve bélimlerin ders programlarini olusturmasi

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiman No__| OI-EDF-015
HAFTALIK DERS PROGRAMI Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
i ii Revizyon Tarihi | O
iSLEMLERI iS AKISI vizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci isleri /
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin kag sube agilacagi Dekan Ogretim ve Sinav
planlanir ve Programi diizenlenir. Yardimeist Uygulama Esaslari

v

Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin
ORACLE programinda haftalik ders programi planlama

ekranina girilmesi.

Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin Bolim
Baskanliklarma gonderilmesi ve bdliimlerin programlarinin

istenmesi

Boliim ders programinin hazirlanarak ORACLE programinda
haftalik ders programi planlama ekranina girilmesi ve

Dekanliga gonderilmesi

Fakiilte Yonetim Kurulu giindemine alinmasi

Fakiilte Y6netim
Kurulu Karar

Kararm ilgili bolim bagkanligina gonderilmesi

v

Gorevlendirme islemleri varsa, yapildiktan sonra
planlama ekranindaki programin aktarilmasi

v

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Bolim
Bagkanlg:

Ogrenci Isleri

Yazi1 Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI

HAZIRLIK OGRETIMINDEN BASARISIZ | |k ayn Tarihi_
OLANLAR iGIN KAYITSILME iS AKIgI | Revizven Tarih

Dokiiman No Oi-EDF-016
18.02.2025
0

Revizyon No 0

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

Siirecin Girdileri: Ogrenci

Sirecin Ciktilari:

Kayit silme

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Kaynaklari: Ogrenci igleri otomasyonu

(Miisteri)

Sire¢ Performans Kriterleri: Basarili olamamasi sonucu kaydin silinmesi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




EDEBIYAT FAKULTESI Dokiiman No | OI-EDF-016
HAZIRLIK OGRETIMINDEN BASARISIZ | | Yayn Tarihi | 18.02.2025
iri i i Revi Tarihi | O
OLANLAR ICIN KAYITSILME IS AKIS| | —=yon am
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
i ligili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
nganu Diller
Zorunlu Ingilizce Hazirlik Ogretimi YDYO (‘Y')g:,(:tienl:?/keugnav
sonunda basarisiz olan dgrencilerin Yénetmeligi
& listesinin Dekanliga gonderilmesi
Ogrenci dosyalarmin incelenmesi ve Ogrenci sleri
Yonetim Kurulu giindemine alinmasi
Fakiilte Yonetim Yazi ve Kurul
Kurulu Karari sleri
Alinan Fakiilte Yonetim
Kurulu Kararinin Kayit ) ‘
silme islemini 6grenci isleri Ogrenci sleri
otomasyonuna girilmesi.
Ogrenciye Bildirilmesi Oerenci e
<

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No OI-EDF-017
EDEBIYAT FAKULTESI ";e”yorjm:‘h ;8'02'2025
| KAYIT DONDURMA ISLEMLERI ISAKISI Revizyon No 0
= Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi ] e Cikt1
(Te!iiarilkgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Dondurma Talebi

Siirecin Giktilari: fleme Konmasi

Surecin Kaynaklari: Oracle Programi

Siireg Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No OI-EDF-017
EDEBIYAT FAKULTESi ”F'je”yonTTa':h S
KAYIT DONDURMA ISLEMLERI ISAKISI Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlan Sorumlu Dolgigrignlar

Ogrencinin kayit dondurma talebi icin belgeleri ile
birlikte Dekanliga dilekge ile bagvurmasi

Belgelerin incelenmesi

Fakiilte YoOnetim RED

Kurulu Karari

Ogrenci Isleri

Kararin 6grenciye
bildirilmesi

Yazi Kurul
Isleri
Ogrenci Isleri

Kararin 6grenciye bildirilmesi

y

Kararin ORACLE
programina iglenmesi

¢

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim ve Sinav
Ogrenci Uygulama Esaslari

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-018

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarini _| 18.02.2025
Revizyon Tarihi 0
,,,,,,, : KAYIT SIiLME iSLEMLERI iS AKISI zyfy No i/z
Kaynak
Girdi - Ciktr
(Tedarikei) SUREC [ (Mistor)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Sime Talebi

Siirecin Giktilari: fleme Konmasi

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Siireg Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dekanliga dilekge ile bagvurmast

v

Belgelerin Incelenmesi

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

'

Kararin 6grenciye bildirilmesi.

|

Kararin ORACLE
programina islenmesi

v

Ogrenci Tsleri

Yazi Kurul Isleri
Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Dokiiman No Oi-EDF-018
i ¥ I Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
EDEBIYAT FAKULTESI Y —
Revizyon Tarihi | O
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI | RevizvonNo 0
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu Dol::igrill;nlar
Ogrencinin kayit silme talebi icin belgeleri ile birlikte Ogrenci Sggif?m;e;s;n;:rl

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Mazarete lliskin Form

Siirecin Giktilari: sleme Konmasi Siirecin

Kaynaklari: Oracle Sistemi

Siure¢ Performans Kriterleri:

Igili Ogretim Uyesi Sinavi Yapar

Dokiiman No Oi-EDF-019
P ¥ P Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
EDEBIYAT FAKULTESI coumyon Tai TG
MAZERET SINAVI iS AKISI RevizyonNo | O
Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol

Oi-MHF-022
28.12.2020
06.07.2022
0

5/2

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No Oi-EDF-019
i ¥ I Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
EDEBIYAT FAKULTESI > —
Revizyon Tarihi | O
MAZERET SINAVI IS AKISI RevizyonNo | 0
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci Ogretim ve Sinav
Ogrenci Mazeretine iliskin belge ve < Uygulama Esaslart
formunu Dekanlik Ogrenci Isleri
Biirosuna verir
Eksik — L Sarenct iseri
Belge ve dilekgenin Eksikler 5grenci ST

incelenmesi tarafindan tamamlanir

Yonetim Kurulu
Karar1 alinir

flgili 6gretim elemanlarina e-posta ile
bildirilir.

v

ORACLE sistemi
tizerinde mazeret
kilidi agilir

)

Ilgili dgretim eleman1 sinavi yapar, not
giris siireci igerisinde otomasyona not
degisikliklerini yapar. Not cizelgesi ve
sinav evrakim Ogrenci Islerine teslim
eder.

!

Yaz Kurul sleri

Boliim

Ogrenci Isleri

Ogretim Eleman1

Yazigmalar

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-020

EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayn Tarihi_| 18.02.2025
Revizyon Tarihi 0
2 YATAY GEGCIiS SURECI iS AKISI zyfy No 2/2
Kaynak
Girdi 3 Cikt1
(Teziarilkqi) SUREC — (Misteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Yatay Gegis Kontenjanlar

Siirecin Giktilari: Yatay Gegis Sonuglarinin llani

Siirecin Kaynaklari: Yiiksek Ogretim Kurulu llgili Yénetmelik

Siire¢ Performans Kriterleri: Bélim Intibak Komisyonu

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiman No Oi-EDF-020

; - i Ik Yayin Tarihi 18.02.2025
EDEBIYAT FAKULTESI N
YATAY GECIS SURECI i$ AKISI [RevizonNo |0
Sayfa 212
is Akist Adimlan Sorumlu Dolgigrignlar

Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans
ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis, CiftAnadal, Yan
Dal ile Kurumlar Arast

Yatay gecis kontenjanlar ile ilgili B6liim Bagkanliklarinin Ogrenci Isleri

gorislerinin almmasi (Varsa Boliimler Aras1 Yatay Gegis)

Kararm Universite Rektorliigiine gonderilmesi

!

Yatay gecis Duyurusunun hazirlanmasi ve ilan edilmesi

v

Ogrencilerin yatay gegis icin belgeleri ile birlikte dilekce
ile Dekanliga bagvurmasi

v

Bagvurularin ilgili boliim Bagkanliklarina génderilmesi

v

Basvurularin incelenerek ve intibaklarin yapilarak

Dekanliga génderilmesi {(omisyonu/Bél
l im Bagkanlig1
Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari Yaz Kurul
Isleri

Yatay gecis sonuglarinmn ilan edilmesi

v

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Béliim intibak

Ogrenci Isleri

Fakiilte Yaz Kurul Kredi Transferi
Isleri Yapilmasi
Kurulu Karari Esaslarma iliskin
Yonetmelik

DEU. Yatay Gegis
Yonergesi

Kazanan 6grencilerin ilk kayit islemlerinin Ogrenci /
yapilmasi Ogrenci Tsleri
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No OI-EDF-021
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
YUKSEKOGRETIM KURU_MLARI OGRENCI | Revizyon Tarihi | 0
DiSiPLIN iSLERI IS AKISI Revizyon No 0
Sayfa 1/2
0
0
2/2

Kaynak

Girdi

A’LS_U:RE_ —] Cikt1
(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Sug Belgeleri

Siirecin Giktilari: Ogrenciye ceza verilmesi

Siirecin Kaynaklari: Sorusturma Raporu, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi

Sire¢ Performans Kriterleri: Dekan ve Disiplin Kurulu

(Miisteri)

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




oz EVLG, Dokiiman No OI-EDF-021
EDEBIYAT FAKULTESI Ik Yayin Tarihi | 18.02.2025
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI | Revizyon Tarihi | 0
DISIPLIN ISLERI IS AKISI Revizyon No 0
Sayfa 2/2
0
is Akisi Adimlari Sorumlu gili .
Dgkiimanlar
o . Evrak Kayit Ogrenci Disiplin
Suga iliskin yazi ve belgelerin Dekanliga ulagmasi Yonetmeligi
Sorugturmaci/sorugturmacilarinin Dekan tarafindan
gorevlendirilerek disiplin sugu isleyen 6grenciye disiplin Dekan
sorusturmasi agilmast
Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin .
linarak hazirlanan sorugturma dosyasinin Sorusturmacy/ Dizi pusulasi/
savunmasinin alinar: ! § ¢ Y sorusturmacilar Sorusturma
dizi pusulasi ile birlikte Dekanliga teslim edilmesi. P Raporu ve
Sorusturma Evragi
Sorusturma Eksikliklerin
uygun mu? tamamlanmasi.
Dekan
Raportore Raportor
gonderilmesi
) { Dekan/
Verilen Karar dogrultusunda Disiplin Kurulu
Dekan/Disiplin Kurulunda
goriisiilmesi ve karara
baglanmasi
— Ogrenci Isleri
Ceza Sorusturulana ve ilgili
verilecek birimlere bildirilmesi
Evet l
Disiplin  sorusturmast sonucunda alinan Ogrenci lsleri
kararin otomasyon sistemine islenmesi ve
Sorusturulana ~ ve  ilgili ~ birimlere
bildirilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




Dokiiman No

Oi-EDF-022

EDEBIYAT FAKULTESI Ik ngm Tarihi | 18.02.2025
Revizyon Tarihi 0
MEZUNIYET iSLEMLERi i$ AKISI ze;/;zyon No ‘1’/2
0
0
212

Kaynak

:

Girdi

(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Not Durum Belgesi

Siirecin Giktilari: Ogrencinin Mezuniyeti

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sire¢ Performans Kriterleri: Fakulte Yonetim Kurulu Karari

(Miisteri)

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan
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Is Akist Adimlari Sorumlu Dojimanlar
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi incelenmesi Ogrenci Isleri/ | Ogretim ve Smav
Danigmanlar Uygulama Esaslari

HAYIR
Zorunlu, Se¢meli dersleri

ile Stajlar1 tamam mi?
Toplam 240 AKTS

Mezun edilmez

Ogrenci Isleri/

tamamlamig m?

Fakiilte
Yonetim
Kurulu Karar

Kararin ORACLE
programina islenmesi

v

Ogrencinin iliski kesme belgesini doldurarak
Dekanliga teslim etmesi

Gegici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin
asl ve transkriptinin, Genel Not Ortalamasi 3.00
ile 3.49 aras1 olan 6grenciler Onur Belgesi, 3.5 ile
4.00 aras1 olan &grenciler Yiiksek Onur Belgesi
verilmesi

Danigmanlar

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Edebiyat Fakiiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan




