DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1- (1) Bu staj ydnergesinin amaci, Dokuz Eylil Universitesi, Edebiyat Fakiiltesi
ogrencilerinin istege bagll staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde, uyulmasi gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yénerge, Dokuz Eylil Universitesi Edebiyat Fakiiltesi’nde &grenim
goren Ogrencilere uygulanir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yénerge, Dokuz Eylil Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi'nin 17.maddesi ile Fakiiltemiz Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslarinin
17.maddesi geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Bolim: D.E.U. Edebiyat Fakiiltesi Béliimlerini,

b) Béliim Baskanligi: D.E.U. Edebiyat Fakiiltesi B6liim Baskanliklarini,

c) Dekanlik: D.E.U. Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte: D.E.U. Edebiyat Fakdiltesini,

d) Staj: istege bagl staj,

e) Staj Yonergesi: D.E.U. Edebiyat Fakdiltesi istege bagh staj yénergesini,
f) Staj Dosyasi: Staj dosyasini ve tiim formlari,

g) Takvim: Staj slirelerini kapsayan, staj takvimini, ifade eder.

istege Bagh Staj Calismalari

Madde 5- (1) Ogrencilerin istege bagh staj calismalari zorunlu olmayip, pratik calisma
deneyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum saglamak igin
bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca yapacagi istege bagli stajlarini ifade eder.

Madde 6- (1) Ogretim planinda gosterilen bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil
icinde yapilan her tilrli seminer ve uygulama ¢alismalari staj olarak kabul edilmez.

Staj Siiresi

Madde 7- (1) Fakiiltemiz 6grencilerinin yapmak isteyecekleri, istege bagh stajlar 20
isgliniinden az, 30 isgliniinden fazla olamaz. Ulke genelinde uygulanan, resmi tatil giinleri
isglinli sayisina dahil edilemez. istege bagl staj yapilacak ilde valilik onay! ile uygulanacak
olan idari izin glnleri ise staj stiresine dahil edilir.

(2) Guz yaniyih derslerinin basladigi giin ile gz yariyili final (yariyil sonu) sinavlarinin
yapildigi son glin arasindaki tarihlerde ve bahar yarili derslerinin basladigl giin ile bahar
yariyill final (yariyil sonu) sinavlarinin yapildigi son giin arasindaki tarihler arasinda istege
bagl staj yapilamaz.

(3) Devam etmekte olan yariyilin sonunda mezun olma ihtimali bulunan veya staj
yapmak Uzere basvuruda bulundugu tarihte tek ders sinavina katilabilecek durumda olan
O0grencilere bir sonraki staj yapilabilecek tarih araliginda istege bagh staj yapma hakki
taninmaz.



(4) Yaz doneminde istege bagh staj yapmak isteyen 6grencilerin, yaz okuluna kayit
yaptirmalari halinde derslere devam ve sinavlara katilma sorumlulugu kendilerine aittir.
(5) istege bagh staj mezun olunana dek bir defaya mahsus olmak lizere yapilabilir.

Staj Yerleri

Madde 8- (1) Ogrenciler Bdlim Staj Komisyonu’nun uygun gorecegi kurum ve
kuruluslarda istege baglh staj yapabilirler. Staj yerleri ve gbrev tanimlarinin basvuru formu ile
Bolim Staj Komisyonu’na bildirilmesi ve Bolim Baskanhgl tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

(2) Staj yapilacak kurum ve kuruluslarin ilgili bolim bagkanligi tarafindan onaylanmig
olmasi sadece mesleki gelisime uygunluk anlami tasiyacak olup, stajin yapildigl esnada veya
sonraki tarihlerde, staj yapilmak istenen kurumlarla ilgili olarak yasanabilecek adli ve hukuki
sorunlar nedeniyle bolim baskanliklari ve/veya Dekanlik sorumlu tutulamaz.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 9- (1) Ogrenciler staj siireleri icinde stajlarina en az %90 devam etmek
zorundadirlar. Devam sartinin saglanmasi gereken isglini sayisinin hesap edilmesinde
ondalikh ¢ikan sonuglar en yakin tam sayiya tamamlanir. %10’luk devamsizlik hakki sadece
Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun gorilecek mazeretin belgelendirilmesi ile (saghk
raporu vb.) kullanilabilir. Mazeretli olarak staja devam edilmeyen sirenin staj slresinin
%10’undan fazla olmasi halinde staj gegersiz olur.

Boéliim Staj Komisyonu

Madde 10- (1) Fakiiltemiz 6grencilerinin staj calismalari, staj yonergesi ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararlari uyarinca Bolim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiratalur ve
denetlenir. B6liim Staj Komisyonu, toplam 3 liyeden az olmamak {izere Béliim Ogretim
Uyelerinden birinin baskanliginda dgretim uyesi ve dgretim gorevlilerinden olusacak sekilde
Bolim Bagkani tarafindan belirlenir.

(2) Bolim Staj Komisyonu baskan ve Uyelerinin gorev suresi 3 yildir.

(3) Bolim Staj Komisyonu’nun stajlar konusundaki kararlari yazilir ve uyeler
tarafindan imzalandiktan sonra dosyalar onay icin Boliim Baskanligina sunulur.

Bo6liim Staj Komisyonu’nun Gorevleri

Madde 11- (1) Boliim Staj Komisyonu’nun gorevleri sunlardir:

a) Bolim Staj Komisyonunca belirlenen takvimde is ve islemlerin sireleri icerisinde
sonuclandirilmasi icin gerekli dnlemleri almak.

b) Ogrencilerin staj taleplerini degerlendirerek uygunluguna karar vermek,
c) Staj sonu degerlendirme dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

istege Baglh Staj Calismalarinin Yénetimi

Madde 12- (1) Bir is yerinde staj yapan 6grenciye, dogrudan dogruya is ve gorev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin is yeri staj koordinatoriadiir.

(2) Ogrenci istege bagh stajini, Bélim Staj Komisyonu ve Fakiilte Yénetim Kurulu
kararlari cercevesi icinde, bu yonergeye ve is yerindeki staj koordinatorii tarafindan
belirlenen calisma program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Dosyasi ve Belgeleri

Madde 13- (1) Staj yapan her 6grenci istege bagli staj calismalari siiresince staj
koordinatoriiniin gozetim ve denetiminde yaptigi isleri, gerekli her tirli sekil, fotograf ve



diger belgeler ile birlikte Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek staj
dosyasi halinde diizenlemek ve staj koordinatoriine onaylatarak en gec staj calismalarini
izleyen o6gretim yariyihnin ilk iki haftasi icinde Bolim Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir. Bu sire gectikten sonra sunulan staj dosyalari kabul edilmez.

(2) isyeri degerlendirme raporu ve notu Béliim Baskanhg’'na miihiirli ve imzali zarfla
imza karsiligi iletilir. Bunun disindaki bir yolla iletilen degerlendirme raporu kabul edilemez.

Staj Dosyasi ve Belgelerinin Saklanma Siiresi

Madde 14- (1) istege bagli staj dosyasi ve belgeleri islem gordiigii tarihten itibaren 2
(iki) yil stire ile arsivienmek tizere Dekanlik tarafindan muhafaza edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 15- (1) Ogrencilerin sunmus olduklari istege bagli staj dosyasi ve belgeler
Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bolim Staj Komisyonu gerekli gordigu
hallerde 6grencileri staj calismalariyla ilgili olarak goriismeye ¢agirabilir.

(2) istege bagh staj dosya ve belgeler yetersiz goriilen, cagrildigi halde gecerli
mazereti olmaksizin goriismeye gelmeyen veya goriismede basarisiz olduklarina karar
verilen o6grencilerin staj calismalari, Bolim Staj Komisyonu’nun oOnerisi lzerine Bolim
Bagkanhginin teklifi ile Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan gegersiz sayilabilir.

(3) Staj komisyonu, 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, en ge¢
staj raporlarinin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay icinde tamamlayarak sonuglarini
Bolim Baskanhgi’'na bildirmekle ylUkimlidir. Bolim Baskanligi tarafindan Dekanhga
bildirilen staj degerlendirme sonuglari Dekanlik tarafindan arsivlenmek tizere Fakiilte Ogrenci
isleri Biirosu’na gonderilir. Yapilan stajlar, istege bagh oldugu icin not durum belgesine
(transkript) eklenmez, diploma ekinde gosterilmez. Talep etmesi halinde stajlari Bolim Staj
Komisyonu tarafindan onaylanan 6grencilere ilgili B6lim Baskanligi tarafindan istege bagli
staj yaptigina dair belge verilebilir.

SGK Primlerinin Odenmesi

Madde 16- (1) Bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda istege bagl stajini yapanlarin
SGK primleri Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat kapsaminda édenir. SGK girislerinin
yapilabilmesi ve primlerin zamaninda 6denebilmesi icin staj dilekgesi ve isyeri kabul evrakinin
staj baslangig tarihinden 15 (on bes) glin 6nce Dekanliga teslim edilmesi gerekmektedir.

Istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 17- (1) Ogrenci Bélim Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen staj yerine
gitmek zorundadir. B6lim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin
staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan, kanitlanmis olan mazereti Bolim Staj
Komisyonu tarafindan kabul edilmeyen 6grencinin bir sonraki donemde istege bagh staj
basvurusu kabul edilmez. Ogrenci Bélim Staj Komisyonu’nun onayi olmadikca staj yerini
degistiremez.

istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Yikimlaligii

Madde 18- (1) istege bagli staj yapan her &grenci is givenligi egitimi almak
zorundadir, staj yaptigi isyerinin calisma ve giivenlik kurallarina, dizen ve disiplinine uymak
ve isyerinde kullandigl her tirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gereglere 6zen
gostermekle yikamlidir. Bu yukimlilikleri yerine getirmemesinden dogacak her tirla
sorumluluk 6grenciye aittir. Bu konularda gerekli yikimliliklerini yerine getirmeyen 6grenci
hakkinda ayrica Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca islem yapilir.



istege Bagl Staj Yapilacak isyerlerinin Belirlenmesi

Madde 19- (1) Staj yapacak 6grenciler, staj yerlerini oncelikle kendileri bulur. Staj
komisyonu da imkanlar 6lclisliinde staj yeri bulma konusunda gerekli girisimlerde bulunabilir.

Uygulama Yonergesinde Bulunmayan Hususlarda Karar yetkisi

Madde 20- (1) Bu istege bagl staj yonergesinde yer almayan hususlar, Bolim Staj
Komisyonu’nun Onerisi lizerine Bolim Baskanhginin teklifi ile Fakilte Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yirurliik

Madde 21- (1) Bu staj yonergesi Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandigi tarihte ylrirlGge girer.

Yurutme
Madde 22- (1) Bu staj yonergesini Edebiyat Fakiltesi Dekani yirutir.



